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1. lab.hacettepe.edu.tr/yonetimpaneli adresine bağlanın. Hacettepe eposta hesabınıza giriş bilgilerinizi 
kullanarak yönetim paneline giriş yapın.

2. Sorumlusu olduğunuz laboratuvar hesabınıza otomatik olarak tanımlanmıştır. Ana sayfadaki laboratuvar 
ismine tıklayın.



3. Sol menüde yer alan Lab Genel Bilgiler seçeneğine tıklayın. Burada laboratuvarınızın temel bilgilerinin yer 
aldığı kutucukları göreceksiniz. Bir değişiklik durumunda burada değişlik yapabilirsiniz.

4. Burada yer alan Küçük Resim kutucuğu laboratuvarınızın laboratuvar portalı ana sayfasında yer alan vitrin 
görselidir. Büyük Resim kutucuğu ise kendi laboratuvarınızın sayfasına girdiğinizde gelen görseldir. Sarı 
renkli kutucukları kullanarak kullanmak istediğiniz görselleri bilgisayarınızdan seçebilir ve yükleyebilirsiniz.



4. Resim Seç kutucuğuna bastıktan sonra gelen penceredeki disket ikonuna tıklayarak bilgisayarınızdaki 
önceden hazırlamış olduğunuz görseli seçebilirsiniz. Yüklemek istediğiniz görsel boyutlarının 900x600 
piksel ya da daha büyük olmasına lütfen dikkat edin. Ancak dosya oranı her zaman 3x2 olmalıdır. Dosya 
büyüklüğünün 250 kb ‘yi aşmaması önemlidir.

5. Laboratuvar bilgilerinizin İngilizce versiyonlarının da yüklenmiş olması önemlidir. Lab Genel Bilgiler 
sayfasındaki English sekmesine tıklayarak başlık ve özet bilgileri ile görsellerin İngilizce sayfadaki 
versiyonlarını da yüklemeyi lütfen unutmayın.



6. Sol menüde yer alan Lab İçerikler seçeneğine tıklayın. Burada laboratuvar sayfanızda yer alan tüm 
başlıkları görebilirsiniz.

7. Her bir başlık altında yer almakta olan bilgileri, sağ sütunda yer alan mavi renkli Düzenleme ikonuna 
tıklayarak ekrana getirebilirsiniz.



8. Düzenleme ekranında SADECE Başlık ve İçerik bölümlerini doldurun. Bu bölümde görsel yüklemeyin 
veya özet kısmını doldurmayın.

9. Laboratuvarınıza ait tüm başlıkların İngilizce versiyonlarına sayfanın sağ üst köşesinde yer alan Dil 
değiştirme seçeneğiyle ulaşabilirsiniz. Açılan sayfaki English seçeneğine tıklayın.



10. Başlıkların İngilizce versiyonları dil seçimi sonrası sol sütundaki Lab İçerikler seçeneğine tıkladığınızda 
ekrana gelecektir. Türkçe bölümdeki aynı yolları izleyerek buradaki güncellemeleri yapabilirsiniz.

11. lab.hacettepe.edu.tr adresindeki menüde yer alan AKADEMİK BİRİMLER başlığına tıklayarak 
laboratuvarları bağlı oldukları birimlere göre kategorilenmiş halde görebilirsiniz. Kırmızı rakamlar alt 
kategorileri ifade etmektedir.


